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HOJIOKEHUE
00 apxuBe I'ocyrapcTBeHHOro npogeccuoHaIbLHOIO
oOpa3oBartesibHOTO yupe:xaeHus Pecnyoiaukun Komu «Kosmemx
uckyccrs Pecnyoummku Komm»
(FIOY PK «Komnemx uckycerB Pecmyoauku Komu»)



l. OO01Me moJIoKeHus

1.1. Tlomoxenme o006 apxuBe (mamee — Ilomoxkenue) ['ocymapcTBeHHOTO
npodeccuoHaIbLHOTO o0paszoBaTenbHOro yupexaenus Pecnyomuku Komu «Kommemxk
uckycctB Pecniyomuku Komu» (manee — Komnemx) pa3paboTaHo B COOTBETCTBHUH C
nn. 2, 3 pasnena [ IlpaBun opranuzanuu XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBaHHS, ydeTa U
MCIOJIb30BaHMUS IOKyMEHTOB ApxuBHOTO Qonna Poccuiickoit Deaepaunu U APyrux
apXMBHBIX JIOKYMEHTOB B TOCYJApCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOTO
caMOympaBjeHUsI U opraHu3anusax (yTB. nmpukazoM PocapxuBa ot 31.07.2023 Ne 77,
nanee —IIpaBuia 2023 r.) Ha ocHOBe [IpuMepHOTO MOJI0KEHHUS 00 apXHUBE OpraHU3aIUH
(ytB. mpuka3zom PocapxuBa ot 11.04.2018 Ne 42 (B penakuuu mpukasza Pocapxusa ot
10.11.2023 Ne 121).

1.2. ApxuB Komnemxka ocymecTBiseTr XpaHEHHE, KOMIUIEKTOBAaHHUE, YYeT U
UCIIOJIb30BaHUE  JTOKyMeHTOB  ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit  ®enepanuu,
JIOKyMEHTOB BpeMEHHBIX (CBbIlIE 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHUS, B TOM YHCIIE TIO TUYHOMY
cocTaBy, OOpa3oBaBIIMXCS B JesTenbHOCcTH Komnemka, a Takxke MOATOTOBKY
JOKYMEHTOB K TMepeJaye Ha TOCTOSHHOE TOCYJapCTBEHHOE XpaHEHUE B
[l'ocynapctBennoe yupexaenue PecnyOomukun Komm «HammonansHbIl — apXxuB
Pecny6nuku Komuy» (nanee — I'Y PK «Harnmonanbustit apxus PK»).

@DyYHKIMH 0 BEICHUIO apXHBa BO3JIaratoTCsl Ha JIETIOMPON3BOIUTEIS.

1.3. ApxuB Komremxa B cBoeil AesTeNbHOCTH pyKoBojacTByeTcs DdenepanbHbIM
3ak0HOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHOM nene B Poccuiickoit deneparum» (¢
W3MCHCHHUSIMU W JIOTIOJTHEHUSIMHU), WHBIMH 3aKOHAMH, HOPMATHUBHBIMH MPaBOBBIMH
aktamu Poccuiickoit deaepanuu B cdepe apXWBHOTO Jejla W JSIONMPOM3BOJICTBA,
3akonoM PecryOomnuku Komu ot 07.12.2005 Ne 122-P3 «O perynupoBaHUM HEKOTOPBIX
BOIIPOCOB B 00JIacTU apXWMBHOro jena Ha Teppuropun Pecryonmuku Komm» (c
U3MEHEHUSIMU U JonoyiHeHusMu), [Ipasunamu 2023 1., HOpMATUBHBIMHM MIPABOBBIMU
akTaMd MMUHHCTEpCTBA KyJbTyphl M apxuBHoro jaena PecnyOmuku Kowmwu,
meroguueckumu JokyMeHTtamu ['Y PK «Hamumonanensnii apxuB PK», nokanbHbIMU
HOopMaTuBHBIMU akTamu Koinemka, HactosiiuMm [lonoxenuem.

1.4. Tlonmoxxenue yTtBepxaaercs aupektopom Komiemxa 1Mo corjacoBaHHUIO C

AKCIIEPTHO-TIPOBEPOUHON MeTonuueckor komuccueit (mamee — OIIMK) T'Y PK
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«HaunonanbHbii apxuB PK».
1.5. ApxuB oTuMTBIBaETCs O CBOEH padoTe nepen aupexkropom Komemxa.
1.6. Oprasu3auMOHHO-METOJAMYECKOE PYKOBOJCTBO  JI€ATEIBHOCTBIO  apXuBa
ocyuiectBisieT I'Y PK «Hauuonanensiii apxus PK».
Il.  CocraB 10KyMEHTOB apXHBa
2.1. Apxus Komtemxka XpaHur:
- JIOKYMEHTbI TIOCTOSIHHOTO U BpeMEHHBIX (cBbllie 10 J1€T) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM
YHCIIe 110 JINYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBIlrecs B aAesrenbHocTy Komemxka,
- TOKyMEHTBI BpeMeHHBIX (CBbIIe 10 1€T) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YUCIE JOKYMEHTBI
[0 JIMYHOMY COCTaBy OpraHu3alyii, B OTHOLIEHUWM KoTtoporo Kosutemx sBisercs
IIPABOIIPEEMHHUKOM;
- CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K JOKYMEHTAM W YYETHBIE JOKYMEHTBI apXHUBa
Komnemxa.
I11. 3agauu apxuBa
3.1. K 3amauam apxusa Kosiemka oTHOCSTCS:
- OpPraHM3alMs XpPaHEHHUsI JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IpeAycMOTpeH riaBoi Il
ITonoxenus.
- KoMIUIeKTOBaHMe apxuBa Komnemka JOKyMEHTamMH, OOpa30BaBIIMMHCS B
nestenbHocTH Kosemxka.
-y4eT JOKYMEHTOB, HaXOASAIINXCS HAa XpaHeHnH B apxuBe Kosemxka.
- HCMOJIb30BAaHHUE TOKYMEHTOB, HAXOAAIIMXCS HA XpaHeHUH B apxuBe Koiutemxa.
- IOJITOTOBKA M CBOEBPEMEHHAs Mepeaada ToKyMeHToB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit
denepalu Ha MOCTOSIHHOE rocynapctBeHHoe xpaHeHue B I'Y PK «HanuonanbHbIN
apxuB PK».
- METOJUYECKOE PYKOBOJCTBO U KOHTPOJIb 32 OPMUPOBAHUEM U OPOPMIICHUEM JICTT B
CTPYKTYPHBIX noapasnesicHusx Komiemka u CBOEBPEMEHHOM TEPEIAYEN UX B APXUB
Komnemxa.
IV. ®ynkuun apxusa
4.1. Apxus Komiemxka ocyiecTBIsSET CleAyOe PyHKITUN:
- OpTaHU3yeT MPUEM JOKYMEHTOB MTOCTOSTHHOTO W BPEMEHHBIX (CBbIIIe 10 JIeT) CPOKOB

XpaHCHUA, B TOM YHCJIC II0 JIMYHOMY COCTaBY, 06p2130BaBHII/IXC$I B AOCATCIIBHOCTHU



Komnnemka, B COOTBETCTBUH C YTBEPKIAECHHBIM I'padUKOM.

- BEJIET YUeT JOKYMEHTOB, HAXOAIMXCS HAa XpaHeHuu B apxuse Koiempxka.

- exxeronHo npencraisieT B ['Y PK «Hanmonanensiii apxuB PK» yuetHbie cBeneHus
00 oObeMe M cocTaBe Xpansmuxcs B apxuBe Kosuiemka HOKyMEHTOB ApPXHBHOTO
donna Poccuiickoit denepannu 1 Ipyrux apXUBHBIX TOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUH C
HOPSIZIKOM TOCYJApCTBEHHOTO y4eTa JTOKyMEeHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit
Oenepanun.

- CUCTEMATU3UPYET U pasMeIlaeT JOKYMEHTBI, IIOCTYIIAIONIME HA XPAHEHUE B apXUB
Komnnemka, o6pa3oBaBiuecs B X0/1€ OCyIIECTBICHU esTenbHocTr Komnemxa.

4.2. Apxus Komiemka ocyniecTBiisieT HOArOTOBKY U IPECTABIISIET:

a) Ha pacCCMOTPEHHE U corjacoBaHue dKcrepTHoi komuccun (ganee — OK) Komnemxa
IIPOEKTHI:

- OIKCEN JeN MOCTOSTHHOTO M BpeMEeHHBIX (CBbIlIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHMs], B TOM
YHUCJIE MO JUYHOMY COCTaBY;

- aKTOB O BBIJICJICHUM K YHUYTOKEHHIO (ApPXUBHBIX) JOKYMEHTOB, HE TOJUICHKAIIUX
XPaHEHUIO;

- aKTOB O HEUCITPABUMBIX OBPEKICHUAX TOKyMEHTOB ApxuBHoro (ouaa Poccuiickoi
denepannu;

- aKTOB 0 HEOOHapyKeHUH NOKYMEeHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit denepanmu,
MTyTH PO3BICKA KOTOPBIX UCUEPIIAHBI;

- HOMEHKJIATypbl J€;

0) Ha paccmotpenue DIIMK I'Y PK «Hammonanshseiii apxuB PK» ¢ mocnemyromeit
nepenayeil Ha yTBEpXKJIEHUE ODKCHEpPTHO-TIpoBepouHor komuccuu (manee — OIIK)
MunucrepcTBa KyJabTyphl U apxuBHOTO nena Pecnybnuke Komu, cormacoBanubsie DK
MPOEKTHI:

- OMMUCEHN JIeJl MOCTOSHHOTO XPAHEHUsl YNPABICHUYECKON TOKYMEHTAIMU, HE TO3HEE
yeM yepes 3 rojia mociie 3aBepIICHUs 1€ B JEI0NMPOU3BOICTBE;

- aKTOB O BBIJICJICHUH K YHUYTOXKEHHWIO (apXMUBHBIX) TIOKYMEHTOB, HE IMOICKAITIX
XPaHEHUIO;

- aKTOB O HEMCIPABUMBIX TOBPEXKICHUAX JOKYMEHTOB ApXxuBHOro ponaa Poccuiickoit

denepanuuy;



- aKTOB 0 HeOOHapykeHUH JOKyMEeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit deneparum,
IIyTH PO3BICKA KOTOPBIX NCYEPIIAHBI;

B) Ha yTBep)kaeHue DIIMK I'Y PK «Hauunonansnsiii apxuB PK» cornacoBannsie 9K
IIPOEKTHI:

- OIACEU JIeJI IO JINYHOMY COCTaBY;

- HOMEHKJIaTypPbl J€;

r) Ha cornacoBanue DIIMK I'Y PK «Hanuonanwsueiit apxus PK» cornacoBannsie 9K
IIPOEKTHI:

- MIOJIOXKEHUsI 00 apXUBE;

- moJiokeHus 00 DK

1) Ha yTBepxkaeHue nupekropy Kosiemxa JOKYMEHTHI, yKa3aHHbIE B OAMYHKTAX «a»
— «I» HACTOSALLErO MOJAIYHKTA, B CIIEAYIOLIEM MOPSIKE:

nociie cornacoBanust DK Komemka npoexTsl:

- onucel Aen BpeMeHHbIX (cBbIie 10 JeT) CpoKoB XpaHEHUs;

- AKTOB O HEUCIIPABUMBIX MOBPEXKICHUAX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX CPOKOB
XpaHEHUS,

- aKTOB O HEOOHAPY)KEHUH APXUBHBIX JIOKYMEHTOB BPEMEHHBIX CPOKOB XpaHEHUS, Ty TH
PO3BICKA KOTOPBIX HCUEPITIAHBIL;

[Tocne cornacoBanusa DK Komnemxka n yrBepxkaenus JI1IK MunuctepcTBa KyJabTypbl
u apxuBHOTO Aena Pecmy6mmku Komu mpoekTst:

- OMKCEN JIeJT TOCTOSTHHOTO XPaHEHUs YIPABICHYECKON IOKYMEHTAIUH;

- aKTOB O BBIJICJICHUU K YHUYTOXKEHHUIO (apXMBHBIX) IOKYMEHTOB, HE TMOICKAITIX
XPaHEHUIO;

- aKTOB O HEUCITPABUMBIX TOBPEKICHUAX TOKyMEHTOB ApxuBHoro (ouaa Poccuiickoi
Oenepannu;

- aKTOB 0 HeoOHapyKeHUU JTOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit denepanumy,
MyTH PO3BICKA KOTOPBIX UCUEPTIAHBI;

[Tocne cormacoBanns DK Komnemka u yrBepxxaenus, u cornacoanus JIIMK I'Y PK
«Hanumonanpubiil apxus PK» npoekTsl:

- OIMCeH el 10 INYHOMY COCTAaBYy;

- HOMEHKJIATYyphbl JIe;



- mosioxkeHui o6 apxuse u JK.

4.3. Opranusyet nepenady J0KyMeHTOB ApxuBHoro (onma Poccuiickoit denepamnmm
Ha nocTosiHHOE rocyaapctBeHHoe xpaHeHue B ['Y PK «Hauuonanbnein apxus PK».
Bce pabothl, cBsizanHble € OTOOpPOM, TOATOTOBKOW M mepeAaydell apXUBHBIX
JOKYMEHTOB Ha IIOCTOSIHHOE€ XpaHEHHWE, B TOM UHUCJIE C HX YIOPSIJA0YEHHUEM,
NOMEIIIEHUEM B NIEPBUYHBIE CPEJCTBA XPAHEHUS! U TPAHCIIOPTUPOBKOM, BBIMOJIHAIOTCS
3a cuet cpencts Komnemxa.

4.4. Opranusyer U NpOBOJUT FKCIEPTU3Y LEHHOCTH TOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (CBBIIIE
10 ner) cpokoB XpaHEHHUs, HAXOJALIMXCSl Ha XpaHeHuU B apxuBe Kosemka B Lemsax
oTOOpa NOKYMEHTOB JUIsl BKJIIOUEHHA B cocTaB ApxuBHOro ¢onpa Poccuiickoii
®denepanuy, a TaKKe BBISIBICHHUS JOKYMEHTOB, HE IMOJJISKAIIUX JajdbHEHIIEMY
XPaHEHHUIO.

4.5. TlpoBomuT MepoOIpHUATHS TIO OOECIEUEHUI0 COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXosALIMXCs Ha XpaHeHuH B apxuBe Komemxa.

4.6. Opranuzyet nHMOOPMUPOBAHKE PYKOBOACTBA U paboTHHKOB Kosuiemka o cocraBe
U COJIep KaHUM TOKyMeHTOB apxuBa Kosemxa.

4.7. WndopmupyeT MOIb30BATENCH MO BOMPOCAM MECTOHAXOXKIACHHS apXUBHBIX
JIOKyMEHTOB.

4.8. OpranusyeT BblJauy JTOKyMEHTOB U JIeJ JUIsl paboThl BO BpEMEHHOE MOJIb30BaHUE.
4.9. HWcnonHseT 3ampochl MOJb30BaTENCH, BBIACT ApXHBHBIC KOMHH JIOKYMEHTOB,
apXWBHBIC BHIMIICKY U apXUBHBIE CIIPABKHU.

4.10. Bexer y4et ucnonbp30BaHus JOKYMEHTOB apxuBa Komiemxka.

4.11. OcymiecTBIsI€T BEICHUE CIPABOYHO-TIONCKOBBIX CPENICTB K IOKYMEHTaM apXHuBa
Komnemxa.

4.12. YyacTByeT B pa3pab0TKe HOPMAaTHBHO-METOAMYECKUX JOKyMeHTOB Koiemxka mo
BOIIPOCAaM apXHUBHOTO Jieja U JEJIO0NPOU3BOACTBA.

4.13. Oxa3pIiBaeT METOIUYECKYIO TIOMOIIIb:

- CTPYKTYpHBIM mofpazjaeneHusM Koimemka B COCTaBICHHMM HOMEHKIATYPHI €7,
dbopMupoBaHuu 1 0HOPMIICHUH JIEIT;

- CTPYKTYPHBIM TMOpa3aeieHusiM U paboTHrkam KoJiemka B MOATOTOBKE TOKYMEHTOB

K Iepcaadyc B apXxXuB Komnemxka.



V. IlpaBa apxuBa
5.1. ApxuB Kosiemka umeer npaso:
- npenctaBisATh AupekTopy Kosemka mnpensiokeHuss MO COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHu3allid XpaHEHUs, KOMIUICKTOBaHHUSA, yd4eTa M HCIOJb30BaHUS aAPXHBHBIX
JIOKyMEHTOB B apxuBe Komiemxka;
- 3alpalmBaTh B CTPYKTYPHBIX mojpa3zaeineHusx Kosemka cBeeHns, HEOOXOIUMBbIE
JuTs paboTthl apxuBa Kosnemka,
- JlaBaThb PEKOMEHJALMKM CTPYKTYpHBIM mozapaszaeneHusiM Kosemka mo Bompocam,
OTHOCSIIIMMCS K KOMITeTeHIIMU apxuBa Kosiemxka;
- uHOpMHUpPOBATH CTPYKTYypHBIC moapa3fencHus Koiemka o HEOOXOIUMOCTH
nepenadyd JOKyMEHTOB B apxuB Kosemxka B COOTBETCTBUHM C YTBEPKICHHBIM
rpaduKom;
- npuHuMaTth ydactue B 3acenanusx OK Komnemxka, SIIMK I'YV PK «HaunonanbHbii

apxuB PK» (1o cormnacoBanuio).

COI''TACOBAHO COI'JTACOBAHO

IIporoxon OK [Iporokon SIIMK

TTIOY PK «Kosnek nekycers 'Y PK «HauuonansHsli apxus PK»
Pecrtyoumikit Kowin) o1 19 derpans 2026 1. No 1

ot 11 deBpansg 2026 1. Ne 8




		2026-03-02T08:43:21+0300
	Беззубова Любовь Владимировна
	я подтверждаю этот документ




